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L’Area Terapeutica sviluppa il Programma Terapeutico della Comunità e si occupa di: 

 Gestire i piani terapeutici individuali; 

 Verificare il percorso di crescita e di autonomia della persona (colloqui 

terapeutici individuali e di gruppo); 

 Gestire le relazioni con i Ser.D.; 

 Redigere le relazioni terapeutiche; 

 Verificare i possibili ingressi e preparare relazioni sugli stessi da 

presentare all’equipe; 

 Monitorare il percorso della persona affidata alla comunità; 

 Mantenere i contatti con le famiglie; 

 Colloqui con le famiglie degli ospiti; 

 Cura del progetto di reinserimento. 

 

 

 

L’Area Socio Educativa ha la funzione di sviluppare e accompagnare il processo 

educativo della persona ospite. Programma, cura e verifica la partecipazione ai 

laboratori, alle attività di gruppo, alle attività ricreative esterne, ai corsi professionali 

e alle forme di volontariato. Segue i singoli casi svolgendo attività che stimolino 

l'autonomia personale del soggetto, attraverso colloqui individuali e di gruppo, 

attività di animazione e di inserimento sociale, predisponendo anche accurati 

rapporti e relazioni sui casi in carico per verificare in itinere i risultati del percorso di 

sviluppo.  Nello specifico si occupa di: 

Area Terapeutica 

Area Socio Educativa 
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 Elaborare e monitorare i Progetti Educativi Individualizzati (PEI); 

 Condividere il PEI con l’ospite e rileggerlo insieme periodicamente; 

 Programmare e realizzare la proposta laboratoriale della Comunità; 

 Dialogare quotidianamente con gli ospiti; 

 Programmare momenti di vita comunitaria ed eventi sociali; 

 Gestire i colloqui educativi in modo informale oltre che strutturato 

(chiacchierata e passeggiata); 

 Accompagnare, quando necessario e possibile, i terapeuti nei colloqui con i 

ser.D. 

 

 

 Elaborare e gestire momenti formativi interni alla comunità e rivolti agli ospiti; 

 Programmare momenti di verifica sul percorso comunitario; 

 Gestire il colloquio con il singolo mirato ad una lettura che l’ospite deve fare su 

di sé rispetto al percorso che vive all’interno della comunità; 

 Verificare costantemente come le regole da osservare siano possibili e 

percorribili dagli ospiti (NOTA: l’intervento sulle trasgressioni rimane a carico di 

tutti gli operatori indistintamente dall’area di responsabilità). 

 

 

Area Socio Formativa/Regole 
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Ogni operatore della comunità Soggiorno Proposta, in qualità di responsabile 

del proprio turno, è tenuto a: 

 

 Vigilare sul rispetto delle regole e degli orari; 

 Intervenire di fronte a trasgressioni; 

 Essere presente in modo attivo nella vita comunitaria; 

 Vivere insieme agli ospiti i momenti ricreativi; 

 Curare e redigere il diario di bordo; 

 Custodire le chiavi; 

 Curare e custodire i luoghi e gli spazi; 

 Prestare attenzione alla pulizia e all’ordine; 

 Rispondere al telefono e offrire all’interlocutore informazioni utili ad esaudire 

la richiesta; 

 Stare insieme agli ospiti durante i turni e le responsabilità (le attività 

quotidiane si svolgono insieme, rappresentano momenti informali di 

confronto e di dialogo) 

 Ogni altra azione utile per il buon andamento del percorso del singolo e del 

gruppo e della Struttura stessa. 

 

 

 

    Mansioni quotidiane di tutti gli Operatori 
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MANSIONARIO 

GENERALE 
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NOTE: 

SP = Centro S. Pietro 

M = Centro Morrecine 

Ove non indicato SP o M significa per  ambedue i Centri. 

 

AREA UTENZA 

Responsabile Cartella SP     

Responsabile Cartella M     

Incontri CAT e GAP      

Comunicazioni ai Ser.D. e scheda ingresso SP   

Comunicazioni ai Ser.D. M. e scheda ingresso M   

Registrazione sul portale della Polizia residenti SP  

Registrazione sul portale della Polizia residenti M  

Responsabile area legale utenza     

Responsabile colloqui in carcere     

Progetti di Reinserimento     

Prevenzione, eventi e feste, Manifestazioni, 

 Calendario organizzativo dei Centri, Cronaca.  

Gestione Infermeria SP      

Gestione Infermeria M       

ERGOTERAPIA e Agricoltura     

AREA STRUTTURA 

Gestione Case SP       

Gestione Case M      

Gestione Laboratori      
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AREA ORGANIZZAZIONE 

Responsabile attrezzature Audio e Video   

Responsabile manutenzione Strutture   

 collaboratore per manutenzioni volontario    

Responsabile manutenzioni Automezzi   

 collaboratore per manutenzioni volontario    

Referente controllo estintori      

collaboratore volontario       

 

AREA APPROVVIGIONAMENTI 

Responsabile approvvigionamenti    

 collaborazione volontario     

Rapporti con Banco Alimentare    

 collaborazione volontario     

 

AREA SICUREZZA 

Responsabile Sicurezza  Prevenzione Protezione RSPP    

Rappresentante lavoratori Sicurezza RLS    

Responsabile Antincendio SP      

Responsabile Antincendio M       

Responsabile Primo Soccorso SP      

Responsabile Primo Soccorso M      

Referente per HCCP SP      

Referente per HCCP M      
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AREA COMUNICAZIONE E FORMAZIONE 

Responsabile Formazione      

Responsabile Tirocini Formativi  Assistenti Sociali   

Responsabile Tirocini Psicologi     

Realizzazione “AGENDA” programmatica annuale                

Responsabile gestione sito web e pagina facebook  

Responsabile Centro Documentazione    

 

AREA RAPPORTI ISTITUZIONALI 

Rapporti con Enti Pubblici e Istituzioni   

C.N.C.A. nazionale e Abruzzo   

Salesiani e SCS/CNOS-FAP     

Chiesa        

 

AREA FUNZIONALE 

Sistema qualità       

Accreditamento/Convenzionamento    

Responsabile Privacy       

Collaborazione Privacy      

 

AREA AGRICOLTURA – ZOOTECNIA 

Agronomo        
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Responsabile agricoltura      

Responsabile tenuta Registri Stalle     

 

AREA SUPERVISIONE 

Responsabile supervisione personale    

 

AREA PROGETTAZIONE E FINANZIAMENTI 

 

AREA AMMINISTRATIVA 

Amministrazione       

ASL/Ser.D rapporti amministrativi     

Rapporti con i Fornitori       

 

  

 

 

Ortona 30.11.2020 

 

 


